Gemeinde Rudelzhausen

Landkreis Freising

Hausordnung fiir das Rathaus der Gemeinde Rudelzhausen
vom 02.03.2022

Soweit in dieser Hausordnung das generische Maskulinum verwendet wird, schlieRt dies stets
auch die weibliche und die andersgeschlechtliche Form gleichberechtigt ein.

Aufgrund des Selbstverwaltungsrechts der Gemeinde Rudelzhausen ergeht fir ihr Rathaus
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§ 1 GeltUNGSDErEICH ... e 1
§ 2 HAUSIECHL. ... e 2
§ 3ZWeck des HAUSIEChLS ..........c.oouiiiiiiiiiiic e 2
§ 4 Ma3nahmen zur Durchsetzung des HauSrechts..................coooveevveieoeeeeeeee oo 2
§ 5 BESUCNSVEIKERNT ... e 3
§ 6 Verhalten und Ordnung im Rathaus ..................ccooooeiiiiiieeeeeeeeeee e 3
§ 7 Bild- und Tonaufnahmen auRerhalb der Gemeinderatssitzungen.................cccevvevvn.... 4
§ 8 Politische Werbung, NeutralitdtSgebot..................ooveeoueeeee oo 4
§ 9 Uberlassen von R&umlichkeiten und auRerdienstliche NUtZUNG ................ocoovovveveievn 4
§ 10 BrandsChULZ ............c.ooiiiiii e, 5
S TTErSte Hilfe..........ooiiii e e 5
§ 12 ENEIGIESPAIEN ...ttt ettt et 5
§ 13 SChIIEBSICNEINEIL..........cc.oeiiiiiii e 5
§ 14 HaftungSaUSSCRIUSS ..........c.oooviiiiiiiiie e 6
§ 15 FUNAQEIENSIANGE ..ot 6
§ 16 Ausnahmen und Einschrankungen, ergéanzende ANOrdnungen ..............cocoeeeveeevennn.... 6
§ 17 VerstoRe gegen die HauSOrANUNG .............coooiuiiieiieeee e 6
§ 18 INKrafttreteN ... e 6

§ 1 Geltungsbereich

(1) Diese Hausordnung gilt fir das Rathaus der Gemeinde Rudelzhausen, Kirchplatz 10,
84104 Rudelzhausen, einschliefllich der bebauten und unbebauten Bestandteile sowie des
Eingangsbereichs und der Fahrraduntersteliméglichkeit.

(2) Die Hausordnung ist verbindlich fir Besucher*nnen, zu denen auch Antragsteller*Innen
gehoren, Beschéftigte und Mandatstrager*Innen.

(3) "Die gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere die Gemeindeordnung fur den Freistaat
Bayern (GO), sowie die Geschéftsordnung fur den Gemeinderat der Gemeinde Rudelz-
hausen und sé&mtliche Dienstanweisungen und Organisationsverfiigungen fiir die Gemein-
deverwaltung bleiben unberiihrt. 2Insbesondere sind der Ablauf und die Ordnung der Ge-
meinderatssitzungen in der GO und der Geschéftsordnung geregelt.
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(4) Regelungen in Bezug auf die Corona-Pandemie werden gesondert getroffen und bekannt-
gemacht.

§ 2 Hausrecht

(1) Unter der Bezeichnung Hausrecht werden samtliche Befugnisse zusammengefasst, die im
Eigentum am Rathaus oder dessen Raumlichkeiten begriindet sind oder sich aus der 6f-
fentlichen Aufgabe der darin anséssigen Verwaltung ergeben.

(2) "Inhaber*In des Hausrechts ist die/der Erste Burgermeister*In der Gemeinde Rudelzhau-
sen. 2Im Fall der Verhinderung wird er/sie in allen Rechten und Pflichten von der/dem zwei-
ten Burgermeister*In vertreten. *Die Verhinderungsstellvertretung der/des zweiten Biirger-
meisters*In nehmen die weiteren Vertreter*Innen der/des Biirgermeisters*In aus der Mitte
des Gemeinderats in der Reihenfolge nach der Geschaftsordnung wahr.

(3) "Die/Der Erste Burgermeister*In kann das Hausrecht an Mitarbeiter*Innen der Gemeinde
Rudelzhausen delegieren. 2Ohne dass es einer besonderen Delegation bedarf, geht das
Hausrecht bei Abwesenheit der in Absatz 2 genannten politischen Mandatstréager*Innen
und bei gleichzeitiger Dringlichkeit auf die Geschéftsleitung, die Finanzleitung und die Bau-
amtsleitung in der benannten Reihenfolge Uber.

(4) Im Ubrigen steht das Hausrecht allen Beschaftigten beziglich ihrer Dienstraume ohne be-
sondere Delegation zu.

§ 3 Zweck des Hausrechts

Zweck der Hausordnung ist es,

1. die Wirde des Rathauses als 6ffentliches Gebaude, die Wirde, das Ansehen und die
Rechte des Gemeinderats, der/des Ersten Burgermeisters*In, der Gemeindeverwaltung
und der Gemeinde als Institution zu wahren,

2. die Arbeitsféhigkeit der Gemeindeverwaltung und der politischen Mandatstrager*Innen
zu sichern,

3. die korperliche Unversehrtheit aller sich im Rathaus aufhaltenden Personen zu gewahr-
leisten,

4. das Rathausgebé&ude vor Beschadigungen und sonstigen Beeintrachtigungen zu schiit-
zen.

§ 4 MaBnahmen zur Durchsetzung des Hausrechts

(1) Das Hausrecht berechtigt dazu, alle erforderlichen MaRnahmen zu treffen, um diese Haus-
ordnung durchzusetzen.

(2) Die hierzu Berechtigten sind unter Wahrung des Grundsatzes der VerhaltnismaRigkeit be-
fugt, insbesondere die folgenden MafRnahmen zu treffen:

1. Kontrolle der Zugangsberechtigung, auch durch Verlangen der Vorlage von Ausweisdo-
kumenten,

Aufforderung zur Einhaltung der Bestimmungen dieser Hausordnung oder anderweitig
einschlagiger Regelungen,

Kontrolle von Gepéck,

Aufforderung zum Verlassen des Rathausgeb&udes oder eines Raumes,

Untersagung des Betretens oder Befahrens des Rathausgeb&udes oder eines Raumes,
Unterbrechung oder SchlieRung von Besprechungen, Veranstaltungen oder Sitzungen
wegen stérender Unruhe,

Erteilung eines Hausverbots.
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§ 5 Besuchsverkehr

(1) 'Das Rathaus ist von Montag bis Freitag von 08:00 — 12:00 Uhr und von Montag bis Mitt-
woch von 13:00 — 16:00 Uhr nach vorheriger Terminvereinbarung fur Besucher*Innen ge-
offnet. 2SchlieBungen wahrend der allgemeinen Offnungszeiten werden jeweils gesondert
zuvor bekannt gemacht.

(2) "Das Rathausgebaude ist auch wahrend der Offnungszeiten abgeschlossen. 2ZZugang zum
Gebaude erhalten Nichtbedienstete nur zur Terminwahrnehmung oder Teilnahme an einer
6ffentlichen Gemeinderatssitzung oder sonstigen Veranstaltung. *Das Zutrittsrecht be-
schréankt sich auf den Raum, in dem der Termin oder die Veranstaltung stattfindet. “Der
Aufenthalt ist auf die notwendige Dauer zu beschréanken.

(3) 'Der Zutritt zu den betriebstechnischen Rdumen, den Dachraumen sowie den Biiros, die
nicht der Termin- oder Veranstaltungswahrnehmung dienen, ist Nichtberechtigten verbo-
ten. 2Das Zutrittsrecht erteilt die/der Inhaber*In des Hausrechts.

§ 6 Verhalten und Ordnung im Rathaus

(1) 'Im Rathaus sowie vor dessen Eingang sind Ruhe und Ordnung zu wahren. 2Den Anwei-
sungen hinsichtlich der Sicherheit und Ordnung ist unverzglich Folge zu leisten.

(2) 'Es ist jede Handlung zu unterlassen, die geeignet ist, die Wiirde, die Arbeitsfahigkeit oder
das Ansehen des Rathauses, der politischen Mandatstrager*Innen und Gremien sowie der
Gemeindeverwaltung zu beeintrachtigen. 2Insbesondere ist die Verwendung, Darstellung
und Verbreitung von verfassungswidrigem, extremistischem, rassistischem, antisemiti-
schem, fremdenfeindlichem, sexistischem, gewaltverherrlichendem oder anderem men-
schenverachtenden Gedankengut verboten. *Ebenfalls verboten ist das Tragen entspre-
chender Kennzeichen oder Kleidung.

(3) 'Das Mitfuhren von Waffen, Scheinwaffen oder sonstigen Gegenstéanden, die ihrer Art nach
zur Verletzung von Personen oder zur Beschadigung von Sachen geeignet und bestimmt
sind, ist verboten. 2Von diesem Verbot ausgenommen sind Polizeibeamt*Innen im Dienst.

(4) 'Das Mitfuhren und der Konsum von Alkohol und sonstigen Drogen ist untersagt. 2Abwei-
chend von Satz 1 ist der maRvolle Konsum von Alkohol im Rahmen von standesamtlichen
Trauungen, die im Rathaus stattfinden, zuldssig; dies gilt nicht fur Beschéftigte der Ge-
meinde im Dienst. ®Innerhalb des Rathausgebaudes ist das Rauchen untersagt. “Ebenso
ist die Benutzung von E-Zigaretten im Gebaude untersagt. *Personen, die offensichtlich
deutlich unter Alkohol- oder Drogeneinfluss stehen, kann der Zutritt zum Rathaus verwehrt
werden. ®Sie haben das Geb&aude nach Aufforderung unverziiglich zu verlassen.

(5) 'Das Mitbringen von Tieren in das Rathausgebzude ist untersagt. 2Ausgenommen hiervon
sind Blindenfuhrhunde und Diensthunde der Polizei im Einsatz.

(6) Betteln im und am Rathaus ist untersagt.

(7) Inline-Skaten, Skateboarden und vergleichbare Nutzungen sind im Rathausgeb&ude un-
tersagt.

(8) 'Samtliche Flachen und Raume sind sauber und frei von Mull zu halten. 2Die Sanitarberei-
che und der Aufzug dirfen nicht zweckentfremdet werden. °Es ist ohne vorherige Abspra-
che mit der/dem Inhaber*In des Hausrechts untersagt, bauliche Anlagen, Mobiliar, sons-
tige Einrichtungen oder Wande zu beschriften, zu bemalen, zu bekleben, umzustellen oder
aufzustellen.

(9) 'Das Anbringen, Abstellen oder Hinterlassen von Bildern, Plakaten, Aufklebern oder sons-
tigen Gegenstanden und Darstellungsformen, gleich welcher Art und welchen Inhalts, im
und am Rathaus bedarf der Genehmigung der/des Inhabers*In des Hausrechts. 2Es be-
steht kein Rechtsanspruch auf die Genehmigung. *Die Genehmigung wird versagt, wenn
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das Neutralitatsprinzip durch die beabsichtigte MaRnahme verletzt wird oder die Bestim-
mungen des Sicherheits- und Brandschutzes nicht eingehalten werden.

(10) 'Im Rathausgeb&ude und im Eingangsbereich unmittelbar vor dem Gebaude sind das An-
bieten, Verteilen und An- und Verkaufen von Waren, Eintrittskarten oder Druckschriften,
das Musizieren, das laute rednerische Vortragen, kommerzielle WerbemafRhahmen, das
Aufstellen von Automaten, Sammlungen sowie das Anbieten und Erbringen sonstiger
Leistungen nur nach vorheriger Genehmigung durch die/den Inhaber*In des Hausrechts
erlaubt. 2Es besteht kein Rechtsanspruch auf die Genehmigung.

§ 7 Bild- und Tonaufnahmen auBerhalb der Gemeinderatssitzungen

(1) 'Bild- und Tonaufnahmen zu privaten oder journalistischen Zwecken sind in den allgemein
zugéanglichen Bereichen des Rathauses, wozu die Génge, das Foyer und der Sitzungssaal
gehoren, zulassig, soweit der ordentliche Geschaftsgang der Verwaltung und des Gemein-
derats nicht beeintrachtigt wird. 2Bild- und Tonaufnahmen von Personen sind dabei nur
zulassig, soweit die jeweils betroffenen Personen vorher ihr Einverstéandnis erklart haben.

(2) Die unautorisierte Ablichtung oder Sicherung dienstlicher oder persénlicher Unterlagen in
der Weise, dass diese lesbar sind, ist verboten.

(3) Aufwendigere oder stérende journalistische Dreharbeiten bediirfen der vorherigen Erlaub-
nis der/des Ersten Blirgermeisters*in.

§ 8 Politische Werbung, Neutralititsgebot

(1) "Parteipolitische Werbung im und am Rathaus ist untersagt. 2Hierunter fallen auch Veran-
staltungen, Bild- und Tonaufnahmen zu (partei-)politischen oder gruppierungs- bzw. par-
teiwerbenden Zwecken sowie das Auslegen und Verteilen von Materialien politischer
Gruppierungen oder Parteien. *Aufnahmen und Interviews mit konkretem Bezug zur kom-
munalen Mandats-, Amts- oder Fraktionstétigkeit sind zulassig.

(2) Es ist untersagt, Bild- und Tontréger, Spruchbander, Flugblatter oder dhnliche Informati-
onsmittel, mit denen Einfluss auf die politische Meinungs- oder Willensbildung genommen
werden kann oder soll, in oder an das Rathaus zu verbringen oder verbotswidrig verbrachte
Informationsmittel abzuspielen, zu zeigen oder zu verteilen.

(3) Das Anbringen von politischen Plakaten, Fahnen, Schriften und Ahnlichem an der AuRen-
seite des Rathauses (z. B. an einer AuRenfassade, in Fenstern oder im Eingangsbereich)
ist verboten.

(4) Bekanntmachungen oder Hinweise an den Gemeindetafeln dirfen nur von der Gemeinde
selbst veranlasst werden.

§ 9 Uberlassen von Riaumlichkeiten und auRerdienstliche Nutzung

'Raumlichkeiten des Rathauses kénnen fiir 6ffentliche oder beschrankt ffentliche Veranstal-
tungen Uberlassen werden. 2Ein Rechtsanspruch auf Uberlassung besteht nicht. ®Die Uberlas-
sung kann mit Nebenbestimmungen versehen werden. Die Haftung fir eventuell eintretende
Personen- oder Sachschaden obliegt der/dem Veranstalter*In.
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§ 10 Brandschutz

(1) "Wegen der Brandpravention sind Kerzen und offene Flammen im Rathausgebaude ver-
boten. 2Geréte, die der Erhitzung von Stoffen dienen, insbesondere Herdplatten, Mikrowel-
len und Wasserkocher im Aufenthaltsraum, durfen nur unter Anwesenheit benutzt werden
und sind sofort nach der Verwendung auszustellen.

(2) Im Brandfall gilt grundsatzlich:

a) Ruhe bewahren,

b) Feuerwehr alarmieren (Notrufnummer 112),

c) sich selbst und hilflose Personen in Sicherheit bringen, das Geb&dude verlassen,
d) gefahrdete Personen warnen,

e) auf Anweisungen achten,

f) Loschversuch unternehmen, Feuerléscher benutzen.

(3) Der Aufzug darf im Brandfall nicht benutzt werden.

(4) 'Rettungswege, Notausgénge (auch uber die Feuertreppe) sowie die Standpunkte der
Feuerléscher sind gekennzeichnet. 2Notausgange und die Feuertreppe diirfen nur bei aku-
ter Gefahr benutzt werden und nicht zweckentfremdet werden. 3Sie sind innerhalb und
auBerhalb des Gebaudes freizuhalten. “im Bedarfsfall sind zusatzlich zum Haupteingang
alle Notausgénge zu nutzen.

§ 11 Erste Hilfe

'Der Erste-Hilfe-Kasten befindet sich im Birgerbiiro im Erdgeschoss, Zimmer-Nr. EG 01. 2Auf
jeder Etage des Rathausgebaudes befindet sich ein Plakat mit den Grundsatzen der Ersten-
Hilfe und den Notfallnummern.

§ 12 Energiesparen

(1) Die AuRenfassade des Rathauses darf nicht beleuchtet werden.

(2) 'Gerate, die eine Stromzufuhr benétigen, sowie das Licht sind beim Verlassen des Arbeits-
platzes bei Dienstschluss von den Beschaftigten bzw. Mandatstréager*Innen abzustellen.
Diesbezuglich ist jede/r Bedienstete und Mandatstrager*In fiirr das eigene Buro, die ver-
wendeten Nebenrdume und Géange selbst verantwortlich. *Alle sind zu einem sparsamen
Umgang mit der Energie gehalten.

(3) Absatz 2 gilt bei einer voraussichtlich mehr als einstiindigen Abwesenheit vom Arbeitsplatz
und fur die Reinigungskrafte entsprechend.

(4) 'Gerate, die eine Stromzufuhr oder das Aufladen eines Akkus benétigen und im Privatei-
gentum stehen, dirfen nicht an den Stromanschlissen des Rathauses aufgeladen oder
betrieben werden. ?Gerate und Batterien, die sich im Eigentum der Gemeinde befinden,
durfen nicht fur private Zwecke verwendet werden.

§ 13 SchlieBsicherheit

(1) Beim Verlassen des Arbeitsplatzes bei Dienstschluss sind die Rdume, Schrinke, sonstige
SchlieRvorrichtungen und das Rathausgebaude an beiden Eingdngen abzuschlieRen.
Diesbezuglich ist jede/r Bedienstete und Mandatstrager*In firr das eigene Buro, die ver-
wendeten Nebenrdume, Schranke, SchlieRvorrichtungen und das Geb&ude selbst verant-
wortlich. 3Zum VerschlieBen gehért auch das Verriegeln der Fenster, die tber Nacht und
bei einer mehr als funfminutigen Abwesenheit nicht offenstehen oder gekippt sein dirfen.
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(2) "Absatz 2 gilt in Bezug auf die Buro- und Archivraume bei einer mehr als finfminttigen
Abwesenheit entsprechend. ?Absatz 2 gilt auBerdem fur die Reinigungskrafte entspre-
chend.

(3) 'Samtliche Raume, Schranke, Akten, IT-Anlagen und IT-Verfahren sind vor dem Zugang
oder der Einsichtnahme Unbefugter zu schiitzen. 2Der Serverraum ist stets verschlossen
zu halten.

§ 14 Haftungsausschluss

Es wird keine Haftung fur die Garderobe und den Verlust von Privateigentum in den Rdumen
des Rathauses ibernommen.

§ 15 Fundgegenstande

'Fundgegenstéande sind im Burgerburo der Gemeindeverwaltung, Zimmer-Nr. EG 01, abzuge-
ben. 2Das weitere Verfahren bestimmt sich nach dem birrgerlichen Recht.

§ 16 Ausnahmen und Einschrénkungen, erganzende Anordnungen

(1) Die/Der Erste Burgermeister*In entscheidet tiber Ausnahmen von dieser Hausordnung im
Einzelfall sowie Giber die Einschréankung oder Erweiterung der Zutrittsberechtigung von Be-
sucher*Innen bei besonderen Anlassen.

(2) Die/Der Erste Burgermeister*In kann zusatzliche oder erganzende Anordnungen treffen,
die in geeigneter Form bekanntzugeben sind.

§ 17 VerstoBe gegen die Hausordnung

'Personen, die den Dienstbetrieb stéren oder den Anweisungen in Zusammenhang mit dem
Hausrecht nicht nachkommen, kann der Zutritt zum Rathaus und dem vorgelagerten Ein-
gangsbereich verwehrt, der Aufenthalt darin untersagt und ein Betretungs- bzw. Hausverbot
ausgesprochen werden. ?Verst6Re gegen die Hausordnung kénnen auBerdem als Hausfrie-
densbruch strafrechtlich verfolgt werden. ®Bei Beschiftigten stellen VerstéRe gegen die Haus-
ordnung ein Dienstvergehen bzw. eine Verletzung der arbeitsvertraglichen Nebenpflichten dar,
was bei Beamt*Innen ein Disziplinarverfahren und bei Tarifbeschéftigten die Kiindigung nach
sich ziehen kann.

§ 18 Inkrafttreten

(1) 'Diese Hausordnung tritt am 02.03.2022 in Kraft. 2Die Hausordnung wird tiber die Gemein-
detafeln und Gber die Gemeindehomepage bekannt gemacht. 3Sie liegt zur Einsichtnahme
wahrend der Offnungszeiten nach Terminvereinbarung zur Einsichtnahme im Rathaus im
Buro OG 02 barrierefrei auf.

(2) 'Fur Anderungen und Ergénzungen gilt Absatz 1 entsprechend. 2Anderungen und Ergan-
zungen bedurfen der Schriftform.




